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ІНФОРМАЦІЯ ПРО ТЕХНІЧНІ, ЯКІСНІ, КІЛЬКІСНІ 
ХАРАКТЕРИСТИКИ ПРЕДМЕТА ЗАКУПІВЛІ
(ТЕХНІЧНІ ВИМОГИ)
Послуги з постачання ліцензії на право використання підсистеми «Модуль BPM» 
комп’ютерної програми «Система електронного документообігу та автоматизації бізнес-процесів «Megapolis.DocNet»
0. Загальні вимоги до предмету закупівлі
0. Кількісні параметри предмета закупівлі
Учасник повинен надати послуги з постачання ліцензії на право використання підсистеми «Модуль BPM» комп’ютерної програми «Система електронного документообігу та автоматизації бізнес-процесів «Megapolis.DocNet» у кількості 50 робочих місць користувачів.
0. Опис об’єкта автоматизації
До об’єктів автоматизації, де передбачається використання підсистеми «Модуль BPM» (далі – Підсистема) комп’ютерної програми «Система електронного документообігу та автоматизації бізнес-процесів «Megapolis.DocNet», відноситься апарат Замовника. Організаційне забезпечення функціонування програмного продукту повинно ґрунтуватися на існуючій організаційній структурі апарату Замовника і передбачати можливі зміни в процесах виконання ділових процедур, що не вимагають внесення істотних змін до структури бази даних та функцій впровадженого програмного продукту системи електронного документообігу та автоматизації бізнес процесів «Megapolis.DocNet» (далі – Система).
0. Загальні вимоги до Підсистеми
Підсистема повинна поліпшити ефективність та прискорити процес закупівельної діяльності, впровадити бізнес-процеси, які дозволять консолідувати отримання необхідної інформації щодо закупівель, оптимізувати формування та подання документації для закупівель:
Бізнес-процес ініціації закупівлі має забезпечити формування пакету документів, яка визначає потребу в закупівлі та підготовку і узгодження службової записки.
Бізнес-процес організації закупівлі та опрацювання результатів торгів має забезпечити підготовку та узгодження документів для проведення процедури закупівлі, а також фіксацію результатів торгів, внесення інформації по контрагенту та подальше формування та погодження договору з урахуванням визначених результатів.
Бізнес-процес погодження та підписання договору має забезпечити узгодження договору, внесення інформації, щодо підписання договору контрагентом, можливість створення додаткової угоди з картки документу із зазначення причини її укладання.
0. Функціональні вимоги
1. Вимоги до бізнес-процесу ініціації закупівлі
	Бізнес-процес ініціації закупівлі повинен забезпечити виконання таких функцій:
· Внесення інформації, щодо службової записки, у відповідну картку ініціатором закупівлі: заповнення атрибутів картки службової записки, додавання сканованої копії документа або електронного образу документа з файлу визначеного формату або генерації за налаштованим шаблоном;
· Можливість передати службову записку на розгляд, на узгодження;
· Можливість нотифікації про завершення процесу узгодження службової записки;
· Можливість визначення ініціатора закупівлі відповідальним за проведення закупівлі у випадку оформлення службової записки на послугу;
· Можливість, після завершення процесу узгодження, призначити відповідального виконавця з відділу матеріального забезпечення у випадку оформлення службової записки на товар;
· Можливість створення з картки службової записки супутніх документів та встановлення зв'язків між ними;
· Додавання до карток документів сканованих копій та/або електронних образів (файлів) документів;
· Можливість підписання документів за допомогою КЕП/ЕЦП/УЕП та відображення інформації про підписи.
1. Вимоги до бізнес-процесу організації закупівлі та опрацювання результатів торгів
Бізнес-процес організації закупівлі та опрацювання результатів торгів повинен забезпечити виконання таких функцій:
· Можливість створення картки закупівлі, відповідальною особою за організацію та проведення закупівлі: заповнення атрибутів картки інформацією щодо процедури, предмету закупівлі, тощо; 
· Можливість додавання тендерної документації;
· Можливість підготувати проект договору із заповненням атрибутів картки договору;
· Можливість створення з картки закупівлі супутніх документів та встановлення зв'язків між ними;
· Встановлення зв’язків закупівлі з усіма документами, що створюються при виконанні бізнес процесів в межах поточної закупівлі;
· Картка закупівлі повинна відображатися для усіх учасників процесу;
· Можливість фіксації дати подання та ідентифікатору закупівлі, після розміщення в електронній системі закупівель;
· Можливість завершити закупівлю, у випадку,  якщо торги негативні або скасовано;
· Можливість завершити внесення даних, щодо контрагента до договору, з урахуванням визначених результатів, у випадку, якщо торги позитивні;
· Налаштування реєстрів для документів за станами;
· Можливість підписання документів за допомогою КЕП/ЕЦП/УЕП та відображення інформації про підписи.
1. Вимоги до бізнес-процесу узгодження та підписання договору
Бізнес-процес узгодження та підписання договору повинен забезпечити виконання таких функцій:
· Можливість генерації договору за налаштованим шаблоном;
· Можливість створення з картки договору супутніх документів та встановлення зв'язків між ними;
· Можливість запустити проект договору на узгодження та підписання Директору за регламентом або в довільній послідовності, із можливістю узгодити або повернути документ на доопрацювання;
· Можливість фіксації коментарів до проекту договору, автора зауважень, з часом та датою, з можливістю вивантажити інформацію в протокол;
· Можливість надсилання нотифікацій на електронну пошту про призначення завдання учасникам узгодження відповідно до бізнес-процесу;
· Додавання до картки договору сканованих копій та/або електронних образів (файлів) додатків;
· Можливість генерації та підписання аркушу узгодження до договору за допомогою КЕП/ЕЦП/УЕП та відображення інформації про підписи;
· Можливість внесення інформації, щодо реєстрації договору в інших системах;
· Можливість пролонгації договору із продовженням терміну його дії та зазначенням причини;
· Можливість створення додаткової угоди з картки документу з зазначення причини її укладання.
1. Вимоги до налаштування ведення подій - нагадувань
Підсистема має забезпечити можливість виконання таких функцій, щодо ведення подій-нагадувань:
· Можливість створення подій-нагадувань, для атрибутів типу «Дата», з документів де наявна необхідність нагадування;
· Можливість налаштувати ярлик з візуалізацією подій-нагадувань в календарі;
· Можливість переходу до картки документу із якого створено подію-нагадування;
· Можливість налаштування типів подій-нагадувань (напр. Термін дії договору, Термін виконання робіт);
· Можливість налаштування доступу до подій-нагадувань відповідно до ролі в системі.
1. Вимоги до налаштування доступів до об’єктів
Підсистема має забезпечити можливість виконання таких функцій, щодо налаштування доступів до об’єктів:
· Можливість налаштувати доступ до ярликів, папок та робочого столу, для одної або декількох системних ролей, переліку облікових записів та груп користувачів;
· Можливість налаштувати доступ на перегляд, створення та керування документами групі користувачів, системній ролі, користувачу, внутрішнім організаціям, внутрішнім підрозділам, штатним одиницям або  групі виконавців;
· Можливість налаштувати ролі користувачам Системи для надання доступу, створення та редагування документів, виконання завдань за бізнес-процесами.

Для підтвердження відповідності технічним вимогам Учасник повинен надати:
· довідку в довільній формі з гарантуванням надання послуг у повній відповідності з вимогами Додатку 4 до тендерної документації;
· авторизаційний лист від власника виключних майнових прав на комп’ютерну програму «Система електронного документообігу та автоматизації бізнес-процесів «Megapolis.DocNet» з підтвердження прав надання послуг з постачання підсистеми «Модуль BPM» комп’ютерної програми «Система електронного документообігу та автоматизації бізнес-процесів «Megapolis.DocNet».
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